Obec Plavecky Stvrtok

Obecny Urad, Hlavna ulica ¢. 172/6, 900 68 Plavecky Stvrtok

Obec Plavecky Stvrtok vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE NA PRACOVNE MIESTO

mzdar-ka/referent-ka obecného uradu

Zaujemca 0 pracovné miesto ,,Mzdér-ka/referent-ka Obecného tradu Plavecky Stvrtok® zasle postou
alebo osobne odovzda pisomnu ziadost' s predpisanymi prilohami (vid. PoZadované doklady) do
28.06.2024 do 12:30 hod. na adresu Obec Plavecky Stvrtok, Obecny urad, Hlavna ul. ¢. 172/6, 900 68
Plavecky Stvrtok v uzavretej obalke oznacene;:

»VYyberové konanie — mzdar-ka/referent-ka“ — neotvarat’

V pripade vyuzitia poStovych sluzieb je rozhodujuci datum dorucenia zasielky, nie datum odoslania na
prepravu.

Miesto vykonu prace: Obecny tirad, Hlavna ul. & 172/6, 900 68 Plavecky Stvrtok
Pracovny vzt'ah: trvaly pracovny pomer (TPP), plny uvézok

Termin nastupu: dohodou, ASAP

Poziadavky:

e min. stredoskolské vzdelanie s maturitou

spolahlivost, preciznost’, pedantnost’

schopnost’ zodpovedne plnit’ Glohy pridelené veducim pracovnikom

schopnost’ riesit’ krizové situacie, odolnost’ voci stresu,

zodpovedny pristup k rieSeniu uloh a hladanie rieSeni, samostatnost, presnost’, flexibilita,
komunikativnost’, bezithonnost’, dodrziavanie pracovnej discipliny a pracovného Casu

e prax na pozicii mzdovej uctovnicky je vyhodou

Naplii prace:
Hlavné povinnosti a ulohy:

komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy obecného tradu
spracovanie daflovych hlédseni, dafiovych prehl'adov

danové priznania, ro¢né zuctovania, Statistické hlasenia pre vSetky oblasti agendy
zabezpecovanie styku s iradom prace, komunikacia s poistovilami, opatrovatel'ska sluzba —
komplexne

komplexna agenda — najomné zmluvy k obecnym pozemkom

zabezpeCovanie administrativnej agendy, hlasenia v obecnom rozhlase
komplexna agenda — uZivanie verejného priestranstva a predaj na trhovisku
pokladia

overovanie listin a podpisov

vydavanie rybarskych listkov

vykonavanie inych prac podl'a pokynov starostu



Obec Plavecky Stvrtok

Obecny Urad, Hlavna ulica ¢. 172/6, 900 68 Plavecky Stvrtok

Platové podmienky:

e Vyska mzdy je stanovena v zmysle podmienok stanovenych zakonom €. 553/2003 Z. z.
v zneni neskor$ich predpisov a zakona ¢. 311/2001 Z.z. v zneni neskor$ich predpisov.
e + osobné ohodnotenie

Zamestnanecké benefity:
e mimoriadne odmeny za vykonanti pracu nad ramec planu
e pitny reZim zdarma, zabezpecenie pracovnych a ochrannych pomocok
e 05 dni dovolenky viac ako v Zakonniku prace

Pozadované doklady:
e ziadost’ o prijatie do zamestnania v slovenskom jazyku
profesijny Struktirovany zivotopis v slovenskom jazyku
kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani
Cestné prehlasenie o bezthonnosti
pisomny stihlas uchaddzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Termin a miesto vyberového konania bude uchadzacom, ktori splnili podmienky oznamené pisomnou
formou.

Obec Plavecky Stvrtok si vyhradzuje pravo neprizvat’ na osobny pohovor uchadzacov, ktori nespiiiaji
vSetky vyssie uvedené kritéria a poziadavky, alebo nedorucia vyssie uvedenym sposobom a v termine
pozadované doklady. Vyhlasovatel' si vyhradzuje pravo nevybrat Zziadneho z uchadzacov alebo
vyberové konanie v jeho priebehu zrusit’ bez udania dovodu.

Pre bliz$ie informéacie mozete kontaktovat’ obecny urad Plavecky Stvrtok na tel. &isle 0905 819 331
alebo 034/7793132.

V Plaveckom Stvrtku, 13.06.2024

Zverejnené na uradne;j tabuli obce a na webovom sidle Obce Plavecky Stvrtok diia: 13.06.2024.

Radoslav Benkovi¢
starosta obce



